
 
 
 
 

 

 

ประกาศสาํนักงานสาธารณสุขอาํเภอเทพารักษ ์    

เรือ่ง  แนวทางการเผยแพรข่อ้มลูตอ่สาธารณะผ่านเว็บไซตข์องหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖๔ 

  ตามพระราชบญัญัติขอ้มลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กาํหนดใหห้น่วยงาน ของรฐัตอ้งจดัใหมี้ขอ้มลูข่าวสารของ

ราชการไวใ้หป้ระขาชนเขา้ตรวจดูได ้และตอ้งดาํเนินงานตามมาตรฐาน เว็บไซตภ์าครฐั(Government Website Standard) เพ่ือใหบ้ริการตามภารกิจ

และอาํนวยความสะดวก ใหป้ระชาชนสามารถเขา้ถึงขอ้มลูข่าวสารไดส้ะดวก มีความถกูตอ้ง ชดัเจน ครบถว้นเป็นปัจจบุนั นัน้ 

  สาํนกังานสาธารณสขุอาํเภอเทพารกัษ ์จงึกาํหนดแนวทางการเผยแพรข่อ้มลูตอ่สาธารณะ ผ่านเว็บไชตข์องหน่วยงาน  ดงัตอ่ไปนี ้

  ๑. ขอ้มลูพืน้ฐานที่เว็บไซตข์องสาํนกังานสาธารณสขุอาํเภอเทพารกัษ ์ตอ้งมีประกอบดว้ย 

  ๑.๑ ขอ้มลูหน่วยงาน (General Information) ประกอบดว้ย ประวตัิความเป็นมา วิสยัทศัน ์พนัธกิจ โครงสรา้งหน่วยงาน ทาํเนียบ

ผูบ้ริหาร ขอ้มลูผูบ้ริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief information Officer : CIO) อาํนาจหน้าที่ ยุทธศาสตร ์แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน 

โครงการ และงบประมาณ รายจ่ายประจาํปี คาํรบัรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร หมายเลข โทรศัพท ์

หมายเลขโทรสาร แผนที่ตัง้หน่วยงานงาน ไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส ์(email address) 

  ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอ้บังคับ ที่เก่ียวข้องกับหน่วยงาน (Law,Regulatory, Compliance) โดยแสดงที่มาของข้อมูลอย่าง

ชดัเจน 

  ๑.๓ คลังความรู ้(Knowledge) เช่นข่าวสารความรูสุ้ขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมลัติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอ้มลู

สถิติตา่ง ๆ โดยอา้งอิงถึงแหลง่ที่มาและวนั เวลา กาํกบั เพ่ือประโยชน ์ในการนาํขอ้มลูไปใชต้อ่ (ถา้มี) 

  ๑.๔ รายข่ือเว็บไชตห์น่วยงานที่เก่ียวขอ้ง (Web link) เช่น หน่วยงานในสงักัด หน่วยงาน สงักดัเดียวกนั หน่วยงานภายนอก หรือ

เว็บไซตอ่ื์นๆ ที่น่าสนใจ 

  ๑.๕ ขอ้มลูข่าวสารที่จัดไวใ้หป้ระชาชนตรวจดไูดต้ามพระราชบัญญัติขอ้มลูข่าวสาร ของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ 

มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ กาํหนดตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตห์น่วยงานภาครฐั 

(Government Website Standard Version ๒.๐) ของสาํนกังานรฐับาลอิเล็กทรอนิกส ์(องคก์ารมหาชน) 

  ๑.๖ คูมื่อมาตรฐานการปฏิบตัิงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขัน้ตอนการปฏิบตัิงานพรอ้มอธิบายขัน้ตอน

ปฏิบตัิงาน ระบุระยะเวลาในแตล่ะขัน้ตอนของการปฏิบตัิงานนัน้ๆ โดยจดัทาํ เป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบตัิงานของหน่วยงาน” และสามารถ

ดาวนโ์หลดคูมื่อมาตรฐานการปฏิบตัิงาน ของหน่วยงาน 

  ๑.๗ คู่มือสาํหรบัประชาขน (Service Information) ขอ้มลูการบริการตามภารกิจ ของหน่วยงาน โดยแสดงขัน้ตอนการใหบ้ริการ

ตา่งๆ แก่ประชาขนพรอ้มอธิบายขัน้ตอนบรกิารอยา่งขดัเจน ทัง้นี ้ควรระบรุะยะเวลาในแตล่ะขัน้ตอนของการใหบ้รกิารนัน้ๆ โดยจดัทาํเป็นรูปแบบ “คูมื่อ

สาํหรบัประขาซน” และ สามารถดาวนโ์หลดเอกสาร คู่มือ ตลอดจนแบบฟอรม์ (Download Forms) เพ่ืออาํนวยความสะดวกแก่ประซาขน ในการติดต่อ

ราชการ (ถา้มี) 

      ๑.๘ ข่าวประชาสัมพันธ ์(Public Relations) ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจง้เตือน รวมถึงข่าวประกาศของหน่วยงาน 

เชน่ ประกาศรบัสมคัรงาน ประกาศจดัซือ้จดัจา้ง ผลการจดัซือ้จดัจา้ง 

      ๑.๙ ระบบงานใหบ้ริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส ์(e-Service) เป็นระบบงานตามภารกิจ หน่วยงานที่จัดทาํเป็นระบบงาน

คอมพิวเตอรใ์หบ้รกิารผ่านหนา้เว็บไซต ์หรอื Mobile Application ในลกัษณะ สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถา้มี) 

      ๑.๑๐ แสดงสถิติการเขา้ใชบ้ริการเว็บไซต ์แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน ความพึงพอใจที่มีต่อเว็บไซตข์อง

หน่วยงาน 

  ๒. ขัน้ตอนการเผยแพรข่อ้มลูตอ่สาธารณะผ่านเว็บไซตส์าํนกังานสาธารณสขุอาํเภอเทพารกัษ ์ ใหด้าํเนินการดงันี ้

      ๒.๑ ศนูยเ์ทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร งานพัฒนายุทธศาสตร ์สาํนักงานสาธารณสุขอาํเภอเทพารกัษ์ มีหนา้ที่บริหาร

จดัการเว็บไซตส์าํนกังานสาธารณสขุอาํเภอเทพารกัษ ์ 

                     ๒.๑.๑ หน่วยงานเจา้ของขอ้มลู นาํสง่ขอ้มลูข่าวสาร พรอ้มแบบฟอรม์การขอเผยแพร ่ขอ้มลูผ่านเว็บไซตข์องหน่วยงาน

ในสงักัดสาํนักงานสาธารณสขุอาํเภอเทพารกัษ์ ตามประกาศสาํนกังานปลดักระทรวง สาธารณสขุ เรื่อง แนวทางการเผยแพรข่อ้มลูต่อสาธารณะผ่าน



เว็บไซตข์องหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖๑ ผ่านทางช่องทาง ไดแ้ก่ หนังสือราชการ ไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส ์ict-moph@health.moph.go.th และช่องทาง

สื่อสารอ่ืน โดยระบ ุช่ือ ตาํแหน่ง หน่วยงาน และขอ้มลูการติดตอ่กลบัอยา่งชดัเจน 

           ๒.๑.๒ สาธารณสุขอาํเภอเทพารักษ์ ดําเนินการอนุมัติ/อนุญาตให้นําข้อมูลขึ ้นเผยแพร่ในเว็บไซต์ส ํานักงาน

สาธารณสุขอาํเภอเทพารกัษ์ และ/หรือกระทรวง และมอบหมายศูนยเ์ทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร งานพัฒนายุทธศาสตร ์ สาํนักงาน

สาธารณสขุอาํเภอเทพารกัษ ์เพ่ือการจดัการ 

                    ๒.๑.๓ ศนูยเ์ทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร งานพฒันายทุธศาสตร ์สาํนกังานสาธารณสขุอาํเภอเทพารกัษ ์ เพ่ือ

การจัดการ มอบหมายใหเ้จา้หนา้ที่ ผูร้บัผิดขอบ (Web Master) ซึ่งไดร้บัสิทธ์ิ (Username และ Password) เขา้สู่ระบบบริหารจดัการ ดาํเนินการ นาํ

ขอ้มลูข่าวสารขึน้เว็บไซตใ์นหมวดหมู่ที่ถกูตอ้ง ระบุแหล่งที่มาหรือเจา้ของขอ้มลู ช่วงวนัที่ของขอ้มลูข่าวสาร วันที่ที่เผยแพร ่ประเภท (นามสกุล) ไฟล ์

ขนาดไฟล ์และประสานแจง้กลบัไปยงัเจา้ของขอ้มลูข่าวสารนัน้ๆ 

   ๒.๑.๔ เจ้าหน้าที่ผู ้ร ับผิดชอบ (Web Master) มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบัน ของข้อมูล (นาํออกเม่ือครบ

ระยะเวลา) และความครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.) ของสาํนักงานรัฐบาล

อิเล็กทรอนิกส ์(องคก์ารมหาชน) และตามพระราชบญัญัติ ขอ้มลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอ้มลูข่าวสารอ่ืนที่

คณะกรรมการขอ้มลู ข่าวสารของราชการกาํหนด ทัง้นีต้อ้งเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าดว้ยการกระทาํความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร ์พ.ศ. ๒๕๖๐ 

อยา่งเครง่ครดั เพ่ือป้องกนัไมใ่หเ้กิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ  

  ๒.๒ การออกแบบเว็บไซต ์หน่วยงานตอ้งคาํนึงถึงการแสดงผลบนอปุกรณท์ี่มี ความหลากหลาย ควรออกแบบเว็บไซตใ์หร้องรบั

ขนาดหนา้จอของอปุกรณท์กุชนิด ตัง้แตค่อมพิวเตอรท์ี่มี ขนาดหนา้จอแตกตา่งกนั รวมถึง Smart Device เชน่ Smart Phone Tablet 

  ๒.๓ การเขา้ถึงเว็บไซตข์องประชาชน หน่วยงานตอ้งคาํนึงถึงเวอรช์ั่นขัน้ต ํ่าของบราวเซอร ์ที่รองรบัการแสดงผล หรือการทาํงานที่

สมบรูณข์องโปรแกรมที่ใชใ้นการดเูอกสารบนเว็บไซต ์เชน่ PDF Readers/ Viewers หรอื Open Source อ่ืนๆ เป็นตน้ ซึง่หน่วยงานควรแจง้ไวใ้บสว่นลา่ง

ซองเว็บไซต ์หรอืหนา้เพจที่แสดงเอกสารนัน้ๆ ของหน่วยงาน 

            ๒.๔ การบรหิารจดัการเว็บไซต ์หน่วยงานควรมีการเขา้รหสัขอ้มลู (Encryption) เพ่ีอ เพ่ิมความปลอดภยั เซ่น การใชร้หสัผ่านเขา้

สูร่ะบบจดัการเว็บไซตข์องหน่วยงาน (Username/Password) 

            ๒.๕ การจดัเก็บรกัษาขอ้มลูจราจรทางคอมพิวเตอร ์(Log File) ตามขอ้กาํหนด ในพระราชบญัญัติวา่ดว้ยการกระทาํความผิดทาง

คอมพิวเตอร ์พ.ศ. ๒๕๖๐และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมเรื่องหลักเกณฑก์ารเก็บรกัษาขอ้มลูจราจรทางคอมพิวเตอรข์องผู้

ใหบ้รกิาร พ.ศ. ๒๕๖๐ 

            ๒.๖  การรกัษาความปลอดภยัสารสนเทศบนเว็บไซตล์ดความเสี่ยงจากการถกูโจมตีทางอินเทอรเ์น็ต(Cyber Security) ใหป้ฏิบตัิ

ตามพระราชบัญญัติว่าดว้ยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส ์พ.ศ. ๒๕๔๔ พระราชบัญญัติว่าดว้ยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส ์(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ และ 

“มาตรการรกัษาความมั่นคง ปลอดภัยสาํหรบัเว็บไซต ์(Website Security Standard)” ประกาศโดยสาํนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส ์

(องคก์ารมหาขบ) อาทิ การติดตั้งใบรบัรองความปลอดภัย (CA) และใช ้HTTPS (Hypertext Transfer Protocol Secure)  ช่วยรกัษาความสมบูรณ์

ถกูตอ้งของขอ้มลูผูใ้ชแ้ละเก็บขอ้มลูไวเ้ป็นความลบัระหวา่งคอมพิวเตอรฃ์องผูใ้ชก้ับเว็บไซตท์ี่มีบรกิารรบัขอ้มลู การใช ้Software หรือ Hardware ฟ้อง

กนัการบกุรุกโจมตี (Firewall) 

            ๒.๗ ขอ้มลูข่าวสารตอ้งใชค้าํอธิบาย/คาํบรรยายเนือ้หาที่มีความถกูตอ้ง และมี ความเหมาะสม ขอ้ความ และรูปภาพประกอบที่

นาํมาใชจ้ะตอ้งไม,ละเมิดลิขสิทธ์ิ หากจาํเป็นตอ้งนาํมาเผยแพร ่ใหร้ะบแุหลง่ที่มาขอ้มลูอา้งอิงรูปแบบไฟลข์อ้มลูที่อนญุาต ไดแ้ก่ ไฟลท์ี่มีนามสกลุ .pdf 

.xls .xlsx .doc .docx .jpg.png .zip .rar ขนาดไฟล ์(size) ไม่ควรเกินไฟลล์ะ ๔ MB และตอ้งไม่ขัดต่อพระราชบัญญัติว่าดว้ยการกระทาํ ความผิด

เก่ียวกบัคอมพิวเตอร ์พ.ศ. ๒๕๖๐ 

  ๓. ชัน้ตอนการเผยแพรข่อ้มลูตอ่สาธารผะผ่านเว็บไซตข์องหน่วยงาน ใหด้าํเนินการดงันี ้ 

   ๓.๑ หัวหนา้หน่วยงาน แต่งตั้งหรือมอบหมายกลุ่ม/ฝ่ายหรือคณะทาํงานหรือเจา้หนา้ที่ ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตข์อง

หน่วยงาน 

            ๓.๒ การนาํเขา้ขอ้มลูข่าวสาร ตอ้งเป็นขอ้มลูปัจจบุนั ถกูตอ้งและครบถว้น ระบแุหลง่ที่มา หรอืเจา้ของขอ้มลู ชว่งวนัทีข่องขอ้มลูข่าวสาร วนัที่

เผยแพร ่ประเภท (นามสกลุ) ไฟล ์ขนาดไฟลโ์ดยมีลาํดบั  การปฏิบตัิอยา่งนอ้ย ดงันี ้

                 ๓.๒.๑ เจา้หนา้ที่เสนอขอ้มลูข่าวสารที่ประสงคจ์ะนาํขึน้เผยแพรบ่นเว็บไซต ์ใหห้วัหนา้กลุ่มงานที่รบัผิดขอบดแูลเว็บไซตพิ์จารณา

อนญุาต ดว้ยแบบฟอรม์การขอเผยแพรข่อ้มลูผ่านเว็บไซต ์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลางสาํนักงานสาธารณสขุอาํเภอเทพารกัษ์ ตามแนบ

ทา้ยประกาศที่เป็น ลายลกัษณอ์กัษร กรณีเรง่ดว่นอนโุลมใหอ้นญุาตทางวาจาได ้

                ๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหน้ากลุ่มงานฯ มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู ้ร ับผิดขอบ (Web Master) ซึ่งได้รับสิทธิ(Username และ 

Password) เขา้สูร่ะบบบรหิารจดัการ ดาํเนินการนาํขอ้มลูข่าวสารขึน้ เว็บไซตใ์นหมวดหมูท่ี่ถกูตอ้ง และประสานแจง้กลบัไปยงัเจา้ของขอ้มลูข่าวสารนัน้ 

                ๓.๒.๓ กรณีไม่อนุญาต หัวหนา้กลุ่มงาน ฯ มอบหมายเจา้หนา้ที่ประสานแจง้กลับ ไปยังเจา้ของขอ้มลูข่าวสารนั้นพรอ้มขีแ้จง

เหตผุล เซน่ ไม'ตรงหรอืเก่ียวขอ้งกบัภารกิจของหน่วยงา'น ไม,ถกูตอ้ง ตามรูปแบบไฟลข์อ้มลูที่อนญุาต 



  ๔. กลไกการตรวจสอบ กาํกบัติดตามอยา่งตอ่เน่ือง 

  ๔.๑ หน่วยงานตอ้งกาํหนดเจา้หน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ผู ้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต ์(Web Master) อย่างนอ้ย ๒ คน เพ่ือทาํงาน

ทดแทนกนัได ้

  ๔.๒ เจา้หนา้ที่ Web Master มีหนา้ที่ตรวจสอบความเป็นปัจจบุนัของขอ้มลูทกุรายการ ที่เผยแพรบ่นเว็บไซตข์องหน่วยงาน หาก

พบวา่ครบระยะเวลาการเผยแพรใ่หน้าํรายการนัน้ลงจากเว็บไซต ์

  ๔.๓ เจา้หนา้ที่ Web Master มีหนา้ที่ตรวจสอบความครบถว้นของรายการขอ้มลูข่าวสาร ตามมาตรฐานเว็บไซตห์น่วยงานภาครฐั 

(Government Website Standard Version ๒.๐) ของสาํนักงานรฐับาล อิเล็กทรอนิกส ์(องคก์ารมหาซน) และตามพระราชบญัญัติขอ้มลูข่าวสารของ

ราชการ พ.ศ. ๒๔๔๐ ตามมาตรา ๙ และขอ้มลูข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอ้มลูข่าวสารของราชการกาํหนด 

  ๔.๔  เจา้หนา้ที่ Web Master มีหนา้ที่ปฏิบตัิตามพระราชบญัญัติว่าดว้ยการกระทาํความผิด เก่ียวกบัคอมพิวเตอร ์พ.ศ. ๒๔๖๐ 

อยา่งเครง่ครดัเพ่ือป้องกนัไมใ่หเ้กิดความเสยีหายและลดโอกาสทีจ่ะเกิด ความเสียหายแก่ทางราชการ 

  ๔.๕ ใหห้น่วยงานส่งเสริมการเพ่ิมพูนความรูแ้ละทักษะการบริหารจดัการเว็บไซต ์การรกัษา ความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ 

(Cyber Security) ใหแ้ก่เจา้หนา้ที่อยา่งตอ่เน่ือง ทัง้การฝึกอบรม (Training) การแลกเปลี่ยนเรยีนรูร้ะหวา่งผูป้ฏิบตัิงาน (Knowledge Management) 

  ทัง้นี ้ตัง้แตบ่ดันีเ้ป็นตน้ไป 

   ประกาศ ณ วนัที่   ๑   ตลุาคม  พ.ศ. ๒๕๖๔ 

       

                                                                      

                                                     

  

 

 

 

(นายราเมธ  สวุรรณทา) 

สาธารณสขุอาํเภอเทพารกัษ ์


